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ATIVIDADES DOS NUCLEOS

RESERVAS

Os Nucleos de estudantes do Técnico Lisboa sdo constituidos por alunos de apenas um curso ou por
alunos de varios cursos do IST. O Férum dos Nucleos de Estudantes conta com mais de 40 nucleos
gue promovem um conjunto diversificado de atividades que complementam o percurso académico
dos alunos, contribuindo para a aquisicdo de competéncias e mais-valias que os tornam ainda mais

competitivos para o mercado de trabalho (mais informagdo em: http://tt.tecnico.ulisboa.pt/forum-

dos-nucleos-de-estudantes/#nucleos).

O IST apoia as atividades desenvolvidas pelos nucleos de alunos, disponibilizando espacos e

recursos para o efeito de acordo com os procedimentos expostos no presente documento.

ATAS DE TOMADA DE POSSE, PLANO E RELATORIO DE ATIVIDADES

Para dar continuidade ao Férum dos Nucleos de Estudantes do IST e preparar cada ano letivo,

solicitamos o envio do Relatério de Atividades do Ano Letivo que termina até ao final de agosto.

Para além deste documento, os nucleos devem enviar:

e (Copia das atas de tomada de posse e contactos atualizados dos novos membros (prazo de

15 dias a contar da data da ata);

e (Copia dos estatutos, sempre que estes sejam alterados (prazo de 15 dias a contar da data

de alteracdo).

O Nducleo de Parcerias Empresariais (NPE) faz a ponte entre os nucleos de estudantes e os diversos

servigos do IST. De modo a agilizar todo o processo, os nucleos devem enviar, até ao inicio do ano

letivo (15 de setembro), o plano de atividades para esse mesmo ano. As reservas de espacos e

materiais de apoio aos eventos sdo efetuadas mediante as atividades apresentadas nos planos de
atividades de cada nucleo, as quais devem ser detalhadas (nome e contacto da organizacdo,
descricdo do evento, oradores/empresas presentes e publico-alvo, nimero estimado de

participante e os recursos necessario).

Beatriz Mendes 1
Nucleo de Parcerias Empresariais do Técnico Lisboa (http://tt.tecnico.ulisboa.pt/)

E-mail: pe@tecnico.ulisboa.pt
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RESERVAS DE SALAS E EVENTOS

Todos os pedidos devem ser efetuados através do preenchimento do formulario disponivel para o
efeito na pagina web da Area de Transferéncia de Tecnologia do IST

(http://tt.tecnico.ulisboa.pt/forum-dos-nucleos-de-estudantes/reservas/#form reserva).

Todos os pedidos devem ser efetuados com pelo menos 4 dias uteis de antecedéncia e estdo
sujeitos a disponibilidade. Para grandes eventos ou eventos (e.g., fora do hordrio normal de
funcionamento) que necessitem de autorizacdo do CG solicitamos que o pedido de reserva seja
efetuado com a maior antecedéncia possivel (pelo menos 15 dias uteis), de modo a assegurar as

diligéncias necessarias a sua realizagao.

A reserva de salas para realizacdo de reunibes de trabalho dos nudcleos ndo necessitam
obrigatoriamente de constarem no plano de atividades, estando sujeitas a validacdo interna, caso
se justifigue ou se verifique uso abusivo das mesmas. Estes pedidos poderdao ser efetuados
mensalmente desde que nao incluam mais de 1 pedido de reserva por semana para o més em

questdo, e ndo ultrapassem os 3 pedidos por més.

Para pedidos relacionados com eventos que ndao constem no plano de atividades é necessario o

envio de informacao detalhada sobre a atividade, designadamente:

v Nome e contacto da organizacao;

Descricdo e objetivos do evento;

v
v" Oradores/empresas presente e publico-alvo;
v" N.2 estimado de participantes;

v

Recurso necessarios (espagos, meios audiovisuais, etc.).

As atividades devem ser direcionadas para os alunos do IST e sem qualquer teor comercial. Estes

eventos carecem de autorizagdo/parecer por parte do Conselho de Gest3o.

O nao cumprimento das normas de utilizacdo dos espagos e o uso abusivo podera condicionar

pedidos futuros.

O QUE PODE SER REQUERIDO

Para cada atividade podem ser solicitados:
e Espacos (salas, anfiteatros, atrios, entre outros)

e Materiais (mesas, cadeiras, etc.)
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e Meios audiovisuais (projetor, telas, colunas, etc.)

e Colocacdo de lonas — Portdes Alameda e Alves Redol; Pavilhdo de Civil
e Afixacdo de cartazes — painéis junto das entradas do campus

e Estacionamento — carga/descarga; oradores convidados

e Autocarro e carrinha

e Material informatico

e Conta de wifi temporaria

e Pedidos de divulgacao

e Espacos para catering e coffee-breaks

Alguns eventos, dado a sua dimensdo e/ou data/hordrio em que ocorrem ou tratando-se de

transporte, poderdo ter custo extra’. Situagdes mais comuns:

» Centro de Congressos depois das 18h (http://centrocongressos.tecnico.ulisboa.pt/; Custo

funcionario por hora extra = 20€);

> Seguranca extra (sempre que recomendado pelo CG e NSHS, com orcamento especifico
para a ocasido);

> Apoio audiovisual - Técnico de Som (Custo funciondrio / hora extra, dias de descanso). O
NPE em consonancia com o Conselho de Gestdo atribui créditos de utilizacdo do servico,
que serdo utilizados na organizacdao das atividades. Aquando do gasto dos créditos os
Nucleos serdo informados dos custos a suportar;

» O material audiovisual solicitado ao GOP estd sujeito a um pagamento de seguro/caucdo de
acordo com memorando do GOP:
http://gop.tecnico.ulisboa.pt/files/sites/12/Memorando-GOP-Audiovisuais.pdf;

» Veiculos — NSG (http://dtecnica.ist.utl.pt/files/Normas Marcacao ServTransp 2011.pdf).

Os Nucleos tém um potencial Unico no meio estudantil, possibilitando a vivéncia de experiéncias e
desenvolvimento de competéncias extracurriculares que complementam a formagdo oferecida pelo

IST. Esperemos continuar a estreitar esta relacdo!

NPE

Lisboa, 13 de outubro de 2015

! Normas de utilizagdo temporaria de espacos do IST: http://dtecnica.tecnico.ulisboa.pt/files/normas_utiliz_espacos.pdf
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